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 ވަޒީފާގެ ފުރުސަތު 
  IUMH-AD/I/2026/12ނަންބަރު:

 1 :ބނޭުންވާ ޢަދަދު އެޑްމިން އޮފިސަރ  މަޤާމު:

 އެޑްމިން  އެންޑް ފައނިޭންސް ސެކޝްަން:

   ރުފިޔ5,500.00ާ މަހަކު  އަސާސީ މުސރާަ: 

އހެެނހިެން  
އަދި  އެލވަަންސް

 އިނާޔތަްތައް:

 ރުފިޔާ  4,000.00 މަހަކު: އެލވަަންސް ސާރވިސް .1
 ރުފިޔާ  100.00 ދުވލާަކަށް: އެލވަަންސް ދޭ ދުވަހަކަށް ކނޮްމެ ނިކނުްނަ ވަޒފީާއަށް .2
 ރފުިޔ ާ 500.00މަހަކު : ފޯނު އެލވަަންސް .3
 އިތުރު ގަޑީގައި މަސައްކތަްކުރާނމަަ ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލނުް އިތުރު ގަޑީގެ އެލވަަންސް ލިބޭނެ. .4
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕނެްޝަން ކނޮްޓްރިބިއޝުަން  .5
 ށފްަހު( މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުޞލޫުން ހެލތްް އިންޝުއަރެންސް )ޕްރޮބޝޭަނަ .6
 މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުޞލޫުން ކްރެޑިޓް ސްކީމް ހިދުމތަް )ޕްރޮބޝޭަނށަްފަހު(  .7

މަޤާމުގެ 
 ޝަރޠްުތައް:

ގެ   5 ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވަލްމަޤާމުގެ މަސައްކަތާއި ގުޅޭ ދާއިރާއަކުން ޤައުމީ   .1
 ން.ސަނަދެއް ޙާސިލްކށޮްފައިވު

 ނުވަތަ 
ގެ  4 މަޤާމުގެ މަސައްކަތާއި ގުޅޭ ދާއރިާއަކުން ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވަލް   .2

އަހަރު    1ސަނަދެއް ޙާސިލްކށޮްފައިވުމާއެކު މަޤާމުގެ މަސައްކަތާއި ގުޅޭ ދާއރިއާަކުން މަދުވެގެން  
 ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވުން.  

 ނުވަތަ 
މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ޑީ'    2މަތީ ސާނަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއް ފނެްވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން   .3

'ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ  ގްރޭޑް ލިބިފައި ވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރު ން 'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 
ގްރޭޑް   'ސީ'  ދށަްވެގެން  މާއދްާއިން  މި  'ދިވެހި'  އިމްތިޙާނުގައި  ސޓެްފިކެޓް  ސްކޫލް' 

އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ    1މަޤާމުގެ މަސައްކަތާއި ގުޅޭ ދާއިރާއަކުން މަދުވެގެން  ލިބިފައިވުމާއެކު  
 ލިބިފައިވުން.  
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މަޤާމުގެ 
 އްޔަތު: މަސްއޫލި

މަރާމާތާއި ހޯދަން ޖެހޭ މުދަލާއި ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުމާއި، ން ކުނފްުނި •
 ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތތްަށް ކުރެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން

ކުރނަްޖެހޭ އިދާރީ  ކނުްފނުީގެ ސްޓޮކް އަދި އެސޓްް ރެޖިސޓްްރީ ބލެެހެއްޓުމާއި އެކަމާއި ގުޅިގެން  •
 މަސައްކތަްތައް ކުރުން

 ކުރުންކުނފްުނީގެ މުވައްޒފަުންގެ މުސާރަ އާއި ގުޅޭ އިދާރީ މސަައްކތަްތައް  •
ކުނފްުނީގެ އހެެން މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތް ވަގތުަށް ނނުިންމޭ ޙާލތަްތަކުގައި ނުވަތަ އހެެން މުވައްޒަފަކަށް  •

އެމުވައްޒަ ޙާލތަްތަކުގައި  ގތޮުން ޙާޒިރުނުވެވޭ  ވަގުތީ  މަސައްކަތތްަކުނެ  ހމިެނެ  ވަޒީފާބަޔާނުގައި  ފެއްގެ 
 ޙަވާލުކުރާ މަސައްކަތް ކުރުން 

 އފޮީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ގތޮުން ޙަވާލުކުރާ މަސައްކަތްކރުުން •

ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  
 ލިޔެކިޔނުްތައް

 ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ. ލިޔެކިޔނުްތައް މިމަގާމަށް ޝައުގުވެރިވެލައްވާ ފަރތާްތަކނުް ތިރީގައިވާ 
 ވަޒފީާއަށް އެދޭފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ކަރިކިއުލަމް ވޓީާ(  •
 މުއދްަތު ހަމނަުވާ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ  •
 )އެކްރެޑޓިް އަދި އޓެެސޓްްކޮށފްައި(  ޕީތަކުގެ ކޮފިކެޓްލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެް •
އަދާކުރައްވާފައިވާ ނުވަތަ އަދާކުރައްވަމުން ގނެްދަވާ ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މޢަުލޫމތާު އެނގޭނެ ރަސްމީ  •

ކްސް ދިނުމުގައި ބލަާނީ ހށުަހަޅާފައިވާ ރފެަރެންސް ސޓިތީަކަށެވެ. ލިޔުމުގެ ކޮޕީ )ތަޖުރިބާއަށް މާ
، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މހަާއި  ކަތް ފެށި ތާރީޚް ރފެަރެންސް ސިޓީގައި ސާފުކޮށް މަސައް 

އޮންނނަްވާނެއެވެ. ސާފުކޮށް    އެނގެން   ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދި    ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(،  
،ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތަށް(،  އަދި  ތާރީޚް  މަސައްކަތް ފެށި 

އެނގެން ނތެްނަމަ އެ ރފެަރެންސް ސިޓީ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދިނުމުގައި    ސްއޫލިއްޔތަުތައް ވަޒީފާގެ މަ 
 ނުބލެޭނެއެވެ.( 

ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  
 : ސނުްގަޑި

ވާ  2026 ސެޕޓްެންބަރު 21 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔުންތައްމަށް ޝައުގުވެރިވެލައްވާ ފަރާތތްަކުން ޤާމިމަ
 އަށް އީމެއލިްކޮށްދެއވްުން އެދެމެވެ.  jobs@iumholdings.com.mvގެ ކުރިން  0041:ދުވަހުގެ  ހޯމަ

mailto:jobs@iumholdings.com.mv
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 އިތުރު މައލުޫމާތު:

ކުރެވޭނީ އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ މޤަާމަށް ޝަރޠުު ހަމަވާ ކެންޑިޑޓޭނުްގެ ތެރެއިން  އުއިނޓްަވި •
 ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރތާްތަކާ އެކަންޏެވެ.

މަސްދުވަސް   3މި މަޤާމށަް ހޮވޭ ކެންޑިޑޭޓަކު ވަޒީފާއށަް ނުކނުްނަ ތާރީޚުން ފެށިގެން ފުރަތަމަ  •
ތުގެ ގޮތުގައެވެ. މި މުއްދތަުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފުގެ  ބެލވެޭނީ، ވަޒީފާގެ ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަ

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރާއި، މަސައްކތަްތަކުގެ އަޚުލޤާަށް ބލަައި، މަގާމަށް އެކަށގީެނންުވނާަމަ، އެއްވެސް  
ނޯޓިހެއް ދިނުމަކނާުލައި، ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުން އުވާލައި، މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ 

 ކުނފްުންޏށަް ލިބިގެންވެއެވެ.އިޚުތިޔާރު މި
އާއި މނެްދުރު  09:00މި އޢިުލާނާއި ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ހޯދަން ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކުން ހެނދުނު  •

 އަށް ގުޅުއްވުން އެދެމެވެ. 3001523އާއި ދެމެދު  14:00

2026ސެޕޓްެންބަރު  7  


